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1. Pendahuluan

Sesuai dengan tujuan dari program Bantuan Konferensi Internasional yaitu untuk: (1)
Memberikan bantuan dana kepada perguruan tinggi untuk menyelenggarakan pertemuan
ilmiah berskala internasional (2) meningkatkan jumlah publikasi internasional akademisi
Indonesia (3) meningkatkan kerja sama antarpeneliti dari berbagai negara dan sekaligus
menjadi media publikasi bagi akademisi Indonesia; dan (4) mendorong dilaksanakannya
pertemuan ilmiah tingkat internasional secara berkala. Dukungan yang baik tersebut akan
berdampak pada: a) pemberian bantuan menjadi tepat sasaran, b) adanya pemerataan
kesempatan yang sama bagi seluruh perguruan tinggi seluruh wilayah Indonesia untuk dapat
melakukan usulan, dan c) implementasi yang cepat, efisien, termasuk proses monitoring dan
evaluasinya. Dukungan yang baik tersebut adalah suatu sistem yang berbasis TIK yang
nantinya akan dapat mengantisipasi berbagai masalah yang terjadi melalui proses manual.
Sistem berbasiskan TIK ini mencakup penanganan; a) proses pengusulan secara daring oleh
lembaga penelitian dan b) proses seleksi, dan penentuan penerima hibah) yang obyektif

serta efisien.

2. Tahapan Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional Secara Daring

Pengusulan Bantuan Konferensi Internasional dilakukan dengan mengikuti tahapan sebagai

berikut.

a. Pengusulan dilakukan olen ketua panitia yang memiliki user dan password sebagai peneliti
pengusul (INSINAS) di Simlitabmas dengan alamat

http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi.

b. Bagiketua panitia yang belum memiliki user dan password dapat mengajukan permintaan
akun Simlitabmas, detail cara pendaftaran di LAMPIRAN A.
c. Apabila berhasil membuka halaman website, maka akan muncul tampilan sebagaimana

pada Gambar 1.
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http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi_internasional/

/ http://simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi

Konferensi Internasional

<«
BANTUAN KONFERENSI INTERNASIONAL Bernds I e

'DIREKTORAT JENDERAL PENGUATAN RISET DAN PENGEMBANGAN
'KEMENTERIAN RISET, TENOLOGL, DA PENDIDIKAN TRIGG!

%

Terkait Usulan Baru Pendanaan Tahun 2019 yang mewajibkan email Penel erdaftar di Simlitab

Pengunjung: [E)

Pengumuman : Februari 2018

n Panduan
« Panduan Bantuan Konferensi

Gambar 1 Halaman Utama Bantuan Konferensi Internasional

d. Setelah mengklik tombol Login (EZEM) maka akan muncul tampilan form login, dan

selanjutnya

Isi dengan user

Isi dengan capcha

/ Isi dengan password

+

i m

isikan user, password, serta capcha kemudian klik tombol Masuk (EEET) .
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Apabila pengusul berhasil login, maka akan muncul tampilan beranda seperti gambar 2

berikut.

Nama User

Kenferensi Internasienal

G ¢ o

@ M simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi/main.aspx

KONFERENSI ¥ & Dr Atong Suratong

Beranda Pengusul

Panduan Pengusul

® Panduan Sinkrof

Gambar 2 Tampilan pengusul sistem pendaftaran Bantuan Konferensi Internasional

Pengusul dapat mendownload panduan pengusulan bantuan konferensi Internasional

melalui link download panduan.

, maka

Untuk melihat riwayat pengusulan klik tombol riwayat usulan

akan tampil seperti gambar berikut :

Barbuan Konferenu Inbemauonal %

- & @ 0

ctovvas rictak bt gos K oedarans intarrasionalimain asg Q. Sogeer - ]

Konferensi Int

Daftar Usulan Tahun Usulan

TahunUsulan 2547 v

Meampikan 5 | dma
b Judul fcars Tha den Incarnacoral Seminar on SeiencesThe Atk 155] Stanus - Bahim Diprosas +
|:._._E Toesl 1 0ma

Gambar 3 Pilih tahun untuk menampilkan riwayat pengusulan yang pernah diusulkan.
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Manamplan 5 v dats Tahun Usulan 2017 -

Mot Acara The dth International Seminar on Sciences (The 42n 1SS Status : Belum Diproses

! ldentites Usulan

» Jodul Acara The 4 Internatonal Seminar 0n SOences (The 5S)
»
»
’ s du wnget an Alam_ U “ “y
» Toesdl Buys
2 Seatus Usulan

b Seleky Belum Diproses

“n Torsd 1 Daa

g. Untuk melakukan pendaftaran klik tombol

sebagai berikut.

Konferensi Internasional b+

<« cC ® @ # simlitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi/main.aspx e @ 12| | Q Search N ¥ @O =

KONFERENSI # & & DrAongSuratong

Dattar Uslan ——

Gambar 5. Pendaftaran usulan baru

ed Data Baru
Untuk melakukan pendaftaran usulan baru klik tombol hingga muncul

gambar 6 sbb :

<« ¢ @ @ £ simiitabmas.ristekdikti.go.id/konferensi/main.asp e @ | Q search in + @009 =

0
# ©& & Dr AtongSuratong

Daftar Usulan

Identitas Usulan

Data Usulan

1. Identitas Pengusul

» Nama pengusul Dr. Atong Suratong
» NIDN : 9999901122

» NIPINIK 1123

» Jabatan Fungsional Guru Besar

» Program Studi : Kehutanan (budidaya Hutan)
» No. Handphone : 0987654321

» Alamat Surel : |atong@gmail.com

» Jurusan/Departemen

2 Identitas Seminar Internasional Yang Diusulkan

Judul Seminar

Bidang Fokus (RIRN) Pangan dan Pertanian i€ ~

Gambar 6. Tampilan pendaftaran usulan baru
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Lengkapi data-data pengusul sebagai ketua panitia seperti gambar 7

1. ldentitas Pengusul
» Nama pengusul : Dr. Atong Suratong
» NIDN - 9999901122
b NIP/NIK 2123
» Jabatan Fungsional - Guru Besar
» Program Studi : Kehutanan (budidaya Hutan)
» No. Handphone - 0987654321
» Alamat Surel : |atong@gmail.com
» Jurusan/Departemen

kemudian lengkapi data-data dibawahnya yaitu Identitas konferensi yang diusulkan seperti

gambar 8 sebagai berikut :

2. ldentitas Seminar Internasional Yang Diusulkan
Judul Seminar Judul Seminar
Bidang Fokus (RIRN) Pangan dan Pertanian [¥]
Tanggal diterbitkan B | Tanggal Mulai Seminar # | Tanggal Akhir Seminar
Alamat Website Publikasi Alamat Website Publikasi

Gambar 8 isian identitas konferensi internasional yang diusulkan

h. berikutnya adalah isian usulan dana seperti tampilan berikut

3. Usulan Dana

Usulan Ke Dit KI Usulan Ke Dit Kl
Dana Internal Dana Internal
Dana Institusi Lain Alamat Redaksi
Dana Institusi Lain In Kind Dana Institusi Lain In Kind

D Kembali < Sebelum

Gambar 9. isian usulan biaya penyelenggaraan
Cara pengisian untuk usulan dana, di isikan dengan angka tanpa tanda baca kecuali
untuk isian inkind adalah teks bebas dengan keterangan sbb:
1. usulan ke Dikti : isi dengan pengajuan usulan biaya untuk bantuan konferensi

internasional
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2. Dana Internal PT : diisi dengan dana yang akan di sediakan oleh internal PT
3. Dana Institusi Lain : di isi dengan dana yang di peroleh bukan dari Dikti dana internal
PT

4. Inkind : diisikan dengan bantuan lainnnya

Klik tombol untuk melengkapi isian berikutnya seperti tampilan berikut

i. Isian beikutnya adalah yang merupakan salah satu syarat untuk dapat mengusulkan
bantuan yaitu:
1. isian negara peserta yang akan mengikuti konferensi internasional
2. jurnal yang akan menjadi target publikasi
3. daftar pembicara yang di undang (invited speaker)
4

Himpunan Profesi

Tampilan isian tersebut seperti pada gambar 10 berikut

Konferensi Internasional X

& c @ @ & simiit

abmas ristekdikti.go.id/konferensi/main.aspx e @ | Q Ssearch I &+ @O =

KONFERENSI = Eln & Dr.Arong Suratong

Daftar Usulan
Identitas Usulan
Data Jurnal
No. Nama Institusi Negara Asal Jumlah Peserta Aksi
Dzta masih kosong.
Jurnal Yang Dituju @ Tambah Jurnal Tujuan
No. Nama jurnal Jumiah Artikel Keterangan Aksi
Data masih kosong.
Invited Speaker & Tambah Invited Speaker

G am e 49 a@ads S0 A s 5

Gambar 10. isian negara peserta, jurnal yang di tuju dan invited speaker
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£ Tambah Negara Peserta
Isikan negara peserta dengan mengklik tombol hingga

tampil seperti gambar berikut

Negara Peserta

Nama Institusi
Negara Asal Afganistan ~

Jumlah Peserta ml Peserta

Batal | Simpan

Simpan
Gambar 11. Pengisian data negara peserta, klik tombol simpan , untuk

menyimpan data

Ulangi Langkah tersebut untuk mengisi data jurnal terget publikasi, invited speaker dan

himpunan profesi

Berikut » Sebelum
Klik tombol - untuk melengkapi isian berikutnya atau tombol <

untuk kembali ke tampilan sebelumnya

j- Langkah selanjutnya adalah pengisian penandatangan lembar pengesahan seperti gambar

berikut

Identitas Usulan

Data Pengesahan

Identitas Pengesahan

Nama Pimpinan S555555555555555555
Jabatan Pimpinan adaaaaaaaaaaaa
Nip/Nik Pimpinan a325354353535353

D Kembali £ Sebelum

Gambar 12. Isian penandatangan lembar pengesahan

Jika selesai pengisian tekan tombol simpan
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k. Jika pengisian telah terisi dengan benar, maka di tampilan pendaftaran akan muncul

seperti gambar berikut

Konferensi Internasional x |8 =

&« ¢ @ @ £ <imlitabmas ristekdikti.go.id/konferensi/main.aspx e @ | | Q Search In £+ @ ®» =

KONFERENSI ® & & DrAwongSuratong

Daftar Usulan

weldlentitas-Usulan

Status Isian:
o NIDN 9999901122
o Nama - Atong Suratong B Identtas =]
o NIP/NIK 123 Status Unggah:
© Program Studi : Kehutanan (budidaya Huthin)
© No.Handphone 0987654321 & Pamfles Belum
o Alamat Email  atong@gmail.com & Imied Belom

2. Identitas Usulan Seminar Internasional Speakec

© Judul Seminar the 6th of berserker & Kerfosama felum
© Tanggal Seminar 212312018 - 212412018 8 Femyztaap fieltim
O Alamat Website Publikasi - aasdasfa 0 pAB Belum
© Jumiah Negara Peserta -4 Informasi i P g::j:
© Jumlah Invited Speaker 4 &, 5t o
o P o Pengunggahan Kepanitiaan
© Dana Usulan 100000000 5 Fropassi BEI iy
© Dana Internal 100000000
© Dana Institusi 50000000

3. Unggah Berkas

& Kesediaan Invited Speaker | & Kerjasama & Publikasi

Gambar 13. Informasi pengusulan baru konferensi internasional

Dalam gambar 14 terdapat penjelasan-penjelasan sebagai berikut:

1. Identitas Ketua Panitia
© NIDN : 9999901122
O Nama - Atong Suratong
© NIP/NIK : 123
© Program Studi - Kehutanan (budidaya Hutan)
< No. Handphone - 0987654321
O Alamat Email - atong@gmail.com
2. ldentitas Usulan Seminar Internasional
O Judul Seminar - the 6th of berserker
o Tanggal Seminar - 272342018 - 2/24/2018
O Alamat Website Publikasi - aasdasfa
O Jumlah Megara Peserta of |
© Jumlah Invited Speaker - 4
< Jumlah Paper Akan - 7
Diterbitkan
© Dana Usulan - 100000000
o Dana Internal - 100000000
© Dana Institusi : 50000000

Gambar 14. Informasi identitas pengusulan baru konferensi internasional

PANDUAN PENGAJUAN PROPOSAL BANTUAN KONFERENSI INTERNASIONAL TAHUN 2019 8



Status Isian:

[ Identitas o
Status Unggah:

& Pamflet : Belum
& [nvited : Belum
Speaker

& Kerjasama : Belum
& Pernyataan : Belum
& RAB : Belum
& Publikasi : Belum
& Editor : Belum
& SK : Belum
Kepanitiaan

& Proposal : Belum

Gambar 15. adalah status upload berkas

status "belum” berarti berkas belum di upload, icon berarti sudah melakukan upload
berkas, anda bisa mendownload kembali berkas tersebut untuk mengecek apakah berkas

sudah terupload dengan baik.

Untuk melakukan upload berkas, klik ikon seperti gambar 16

& Pamflet | &8 Kesediaan Invited Speaker €3 RAB | & Publikasi

&3 SK Kepanitiaan | & Proposal

Gambar 16. Tombol untuk upload berkas pengusulan konferensi internasional
Jika warna tombol di gambar 16 berwarna merah, maka berarti berkas tersebut belum di

upload, sedang jika berwarna hijau berarti sudah di upload
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Untuk melakukan upload klik tombol berkas yang dimaksud hingga muncul form untuk
upload berkas seperti gambar-gambar berikut

Adapun berkas-berkas yang di upload adalah sebagai berikut

1. Pamflet, sebaran, sirkular

2. Pdf Gabungan kesediaan para invited speaker .

Pernyataan kerjasama dengan jurnal yang dituju

Pernyataan ketegasan pendanaan

RAB

Pemutkahiran data publikasi

Daftar keberadaan Editor

SK Kepanitian

£ 0 N o Uu B~ W

Proposal Lengkap

Adapun langkah-langkap upload berkas adalah dengan mengklik tombol-tombol tersebut,

&» Pamflet
contoh untuk upload berkas pamphlet klik tombol pamphlet -, hingga

muncul gambar 17

Unggah Berkas

Judul File: the 6th of berserker

Unggah Berkas pamflet (PDF)

Pilih Berkas pamflet (PDF)

Browse... | No file selected. & Lot
D Kembali
Gambar 17. Upload pamphlet
Browse...
Pilih berkas dengan mengklik tombol browse , dan tombol unggah
& Unggah D Kembali
untuk mengunggah berkas, klik tombol kembali untuk

kembali ke tampilan awal

Ulangi langkah-langkah tersebut untuk menguplad berkas-berkas lainnya
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Khusus untuk upload full proposal langkah langkah upload adalah sebagai berikut

Print lembar
Status Isian: pengesahan
[A Identitas e
Status Unggah:
&3 |dentitas : Belum
& Pamflet : Belum
&3 Kesediaan IS : Belum
& Kerjasama : Belum
& Pernyataan - Belum
& RAB : Belum
&8 Pemutakhiran : Belum

Gambar 18. Print lembar pengesahan klik icon printer © hingga muncul tampilan seperti

gambar berikut

&« O 4 Q, hipssimbtabmas istebdkigoidfoniorens_internasonalimainass 0 Seprch + i@ + @

ITEMTITAS BANTUAN KONFEREMS] INTERNASIONAL

LEMBAR FENGESAHAN
BANTUAN PENVELEXGGARAAN KOXFERENST INTERNASIONAL 317

Todul Acara - Inbemagiceal (Oetdoor) Seminar on Eco-Developmem
Boumgun lmu - Ekenomi

Mama Bt Panitia - Pandu Denanaia

NIDNNIP - SO L1 BRI 1 TRNZE025

Jabatan Fungsiosal - Lekior Bepla

Program Studi - Teknologi Eomunizasi Mobil

Homa HFP 123456750

Alamat Sural s ramErmlnaacid

Gambar 19 lembar pengesahan

Ketua Fanitia Rekios Universias Suralaya
Pandu Dewanata Atong Suratong
NIF/MIK: 1B2002211780021025 NIFMIK: 126002211760021028

& Umnduh PDF

Gambar 20. Gambar print lembar pengesahan

klik tombol , Setelah di unduh lembar pengesahan tersebut kemudian di print

dan di tandatangan, di scan kemudian di gabungkan dengan berkas full proposal,

. . . & Proposal
kemudian di uploal melalui tombol proposal -
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Judul File: the 6th of berserker

Unggah Berkas proposal (PDF)

[A Pilih Berkas proposal (PDF)

Browse... | No file selected At
D Kembali
Browse...
Gambar 21. Pilih berkas proposal dengan mengklik tombol browse , dan
&€ Unggah
tombol unggah untuk mengunggah berkas, klik tombol kembali

'O Kembali
untuk kembali ke tampilan awal

Jika semua berkas dokumen telah di unggah maka akan muncul tampilan seperti berikut

+ E
@ & simlitabmas.ristekdikti.ge.id/konferensi/main.asp: we @ 1| | Q search n &$ @ ® =
vaiar Usutan o
1. the 6th of berserker

1 Identitas Ketua Panitia &

Status Isian:
o NIDN 9999901122
O Nama Atong Suratong B Identitas a
© NIP/NIK 123 Status Unggah:
O Program Studi Kehutanan (budidaya Hutan) & pamil o
© No.Handphone 0987654321 - “"" s‘
0 Alamat Email atong@gmail.com A =
ke . . Speaker

2. Identitas Usulan Seminar Internasional g
O Judul Seminar the 6th of berserker & pe”as“”’“ B
© Tanggal Seminar 2/23/2018 - 22472018 . R':g‘y““’a"
O Alamat Website Publikasi aasdasfa 5 P .
© Jumlah Negara Peserta a & E: b
O Jumiah Invited Speaker 4 o SK‘“” .
© Jumlah Paper Akan 7 3

Kepanitiaan

Diterbitkan bl ! &
© Dana Usulan 100000000 ropoes
© Dana Internal 100000000
© Dana Institusi 50000000

3. Unggah Berkas
& Pamflet | & Kesediaan Invited Speaker | & Kerjasama | & Pernyataan & Publikasi | & Editor
& SK Kepanitiaan | & Proposal

[EAVIELE % Hapus
2. Seminar Internasional Komputer
v
o @ g m % @ B8 M9 4 -

Gambar 22. Unggah berkas sudah lengkap
Jika Unggah Sudah lengkap maka tinggal menunggu hasil evaluasi melalui menu daftar

usulan seperti gambar berikut
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Manamplhan S v daty

017 -

2ot Acara The 4th International Seminar on Sciences (The 42n IS Seatus : Belum Diproses —

1 identitas Usulan
» Jodul Acara The 40 Internatcnal Seminar on SOences (The &n 55)
» Rumpun Imu COMPUter SCHnce
» Nama Ketus Panvva Atoryg Suratong
» Program Studi Fakoutas Matermatika dan limg Pengetahuan Alam, Unmversitas Suralags
» Toesd Buys Rp 450 000 000

2 Seatus Usulan
b Seleksi Belum Ovproses Status Proses

Seleksi
P v.u Torad 1 Dana

Gambar 23 Status Proses Seleksi

PANDUAN PENGAJUAN PROPOSAL BANTUAN KONFERENSI INTERNASIONAL TAHUN 2019
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LAMPIRAN A. PERMINTAAN AKUN PENGUSUL

Setiap pengusul pada prinsipnya harus memiliki akun Simlitabmas agar dapat melakukan
semua pengusulan Insentif dan Hibah. Akun Simlitabmas yang telah dimiliki digunakan
oleh pengusul untuk masuk ke dalam Simlitabmas. Akun tersebut dapat digunakan selama
akun tersebut masih berstatus aktif dalam sistem.

Akun Simlitabmas Non Dosen diperoleh melalui proses Permintaan Akun bagi pengusul
selain dosen di perguruan tinggi yang berada di bawah Kementerian Ristekdikti melalui
modul Permintaan Akun dalam Simlitabmas.

Proses permintaan akun (hanya untuk pengusul selain dosen di perguruan tinggi yang
berada di bawah Kementerian RistekDikti) dilakukan dengan mengentrikan tiga jenis data,
yaitu: identitas personal, identitas institusi, dan dokumen pendukung melalui
Simlitabmas. Untuk dapat melakukan proses permintaan akun secara daring di alamat
Simlitabmas (http://simlitabmas.kemenristekdikti.go.id) dengan cara meng klik tautan
sebagaimana dalam Gambar 1 berikut.

Tautan Penting

Gambar 1. Tautan Permintaan Akun

PANDUAN PENGAJUAN PROPOSAL BANTUAN KONFERENSI INTERNASIONAL TAHUN 2019 14


http://simlitabmas.kemenristekdikti.go.id/

Data identitas personal merupakan data identitas pengusul yang sesuai dengan data yang
tercantum dalam Kartu Tanda Penduduk (KTP) pengusul ditambah dengan data nomor
Hand Phone (HP) dan alamat Surel (surat elektronik) aktif pengusul yang dapat dihubungi,
seperti yang disajikan pada Gambar 2 berikut.

Cek Status Permintaan Ak

Isian ldentitas

Hal yang perlu diperhatilkan Langkah 1 dari 4
- Isilah data dibawsh ini sesusi dengsn KTP
2. Isian usi
3. Dokumen Pendubung
4. Konfirmasi Hasil Isian

- Isilsh semus dats, jansan adayang kosong

Mama Dr= Atong Panganasu PhD Proses
—

Nomor KTP 3599210305510021

Alamat JL Awang-swang 111

Kota Kab ¥ahukimo

Jenis Kelamin @ Laki-Laki
O Parempuan

Tempat | Tanggal Lahir Hab. Yakuhimo { | 1350-01-01
MNomor HP 028BR9999239
Surel Aktif atongpanganasu@yakuhimo. ac id

Tulis Ulang Surel Aktif atongpanganasu@yakuhimo.acid

Gambar 2. Isian Identitas Personal

Data identitas institusi terdiri atas nama, alamat, jenis, nomor telepon, dan alamat surel
institusi pengusul serta nama, jabatan, nomor telepon (dapat menggunakan nomor
telepon kantor atau nomor HP pribadi), dan alamat surel (dapat menggunakan alamat
surel yang diberikakan oleh institusinya atau alamat surel pribadi) pimpinan yang
merekomendasikan pengusul untuk mendaftar permintaan akun sebagaimana
ditampilkan pada Gambar 3. Pimpinan yang dimaksud adalah atasan langsung atau
pimpinan institusi pengusul.

Data terakhir adalah dokumen pendukung yang berupa file yang terkait dengan dua jenis
data sebelumnya. Dokumen pendukung tersebut terdiri dari: a) pas foto pengusul terbaru
dalam format JPG/JPEG dengan ukuran file tidak lebih dari 500 Kbytes dan harus
merupakan foto berwarna, serta dapat menampilkan wajah pengusul secara jelas; b) scan
KTP pengusul yang masih aktif dalam format JPG/JPEG; c) scan bentuk file PDF SK
pengangkatan pegawai atau dokumen formal lain yang mengesahkan bergabungnya
pengusul dalam institusi tersebut; dan d) scan bentuk file PDF dokumen rekomendasi
pimpinan yang menyatakan rekomendasi untuk mengikuti program dengan format bebas
dan harus disahkan (dengan tanda tangan basah dan stempel basah) oleh pimpinan
(atasan langsung atau pimpinan institusi pengusul). Isian dokumen yang dimaksud dapat
dilihat pada Gambar 4.
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Isian Institusi

Hal yang perlu diperhatikan Langkah 2 dari 4
1. lsian Identitas

» |nstitusi yang dimaksud adalah Institusi yang berbadan hulum

» |gilah semua data, jangan ada yang kosong

3. Dokumen Pendukung
4. Konfirmasi Hasil lsizn

1. Institusi Proses
Nama Institusi Institut Penelitian Energi Baru dan Terbarukan {IPEBT)
Alamat Institusi JL Angan-angan Indsh 93
Kota Institusi Kab.Nduga Tengsh w
Jenis Institusi Lembaga Swadaya Masyarakat ™
Nemor Telepon 09967E9ET
Surel energi@iperbt.org
2. Pimpinan Institusi

Nama Pimpinan Prof. Epeken Kabeh, PhD.
Jabatan Pimpinan Direktur IPEET
Nomor Telepon 09967EIET

Surel epekenkabeh@iperbt org

O Batal € Sebelum

Gambar 3. Isian Identitas Institusi
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Unggah Dokumen Pendukung

Langkah 3 dari 4

1. Isian Identitas
2. 1sian Insitusi

1. Foto

Hal yang harus diperhatikan
+ Berkas berformat JPG/JPEG 4. Konfirmasi Hasil Isian
+ Ukuran tidsk boleh melebihi 500 KB (KiloBytes)
Proses
R, ER. W

Unggah [ED_R_P_M\INSINAS Foto_jpg Browse Unggsh

Status Berkas belum diunggah

2. Kartu Tanda Penduduk

Hal yang harus diperhatikan

« Berkas berformat JPG/JPEG
« Ukuran tidak boleh melebihi 500 KB (KiloBytes)

Unggah |E:\D_R_P_M\|INSINAS\KTP jpg Browse... @

Status Berkas belum dlunggah

3. 5K Pengangkatan Pegawai

Hal yang harus diperhatilan

» Berkas berformat PDF (Portable Data Formeat)
+ Uluran tidak boleh melebibn 1 ME {MegaBytes)

Ungzah [E5\D_R_P_M\INSINAS\SK PEGAWAL pdf Browze... Unggesh

Status Berkas belum diunggah

4, Rekomendasi Pimpinan

Hal yang harus diperhatikan

+ Berkas berformat PDF (Portable Data Format)
+ Ukuran tidak boleh melebihi 1 ME [MegaBytes)

Unggah [EAD_R_P_M\INSINAS Surat Rekomendasi Atazzn.pdf Browse... @

Status Berkas belum dlunggah

Do st

Gambar 4. Isian Dokumen Pendukung
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Konfirmasi Hasil Isian

A. ldentitas Langkah 4 dari
4

1. N At P & o

ama S 1. Isian Identitas

2. Nomor KTP 3599210305510111 2 ISian lnsititsi
3. Dokumen

3. Alamat JI. Awang-awang 111 Pendukung
4. Konfirmasi Hasil

4. Kota Kab.Yahukimo Isian

5. Jenis Kelamin Laki-Laki Proses
MR . W

6. TTL Kab. Yakuhimo [ 1960-01-19

. Nomor HP 08889999239

8  Surel atongpanganasu@iperbt org

B. Institusi

1. Nama Institut Penelitian Energi Baru dan Terbarukan (IPEBT)

2. Alamat JI. Angan-angan Indah 99

3.  Kota Kab.Nduga Tengah

4. Jenis Institusi Lembaga Swadaya Masyarakat

5. Nomor Telepon 099678987

6. Surel energi@iperbt.org

C. Pimpinan Institusi

1. Nama Prof. Epeken Kabeh, PhD.
2. Jabatan Direktur IPEBT

3. Nomor Telepon 099678987

4. Surel epekenkabeh@iperbt.org

D. Dokumen Pendukung

1. Foto Foto Diri.jpg

2. KIP KTP.jpg

3. SKPegawai SK Pegawai.pdf

4. Rek dasi Pimpii Rek 1dasi Pimpinan.pdf

Pernyataan

Dengan ini menyatakan bahwa isian identitas, institusi, dan data pendukung merupakan data yang valid dan
dapat dipertanggung jawabkan. Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan data ini, maka
saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya
penugasan yang sudah diterima ke Kas Negara. Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan
dengan sebenar-benarnya.

M Setuju

) Batal £ Sebelum

Gambar 5. Konfirmasi Isian Identitas dan Dokumen Pendukung
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Semua item dalam form Permintaan Akun harus dientrikan secara benar dan harus sesuai
dengan dokumen yang diunggah. Pada proses selanjutnya adalah konfirmasi hasil isian
oleh pengusul seperti yang ditujukkan pada Gambar 5. Pada tahapan ini, pengusul masih
diberikan kesempatan untuk melihat dan meneliti kembali seluruh isian yang telah
dilakukan. Apabila masih ada isian atau unggah dokumen yang belum benar maka
pengusul diperkenankan melakukan proses perbaikan dengan melakukan klik “ ¢ssbsiam 7,
Sebaliknya, apabila seluruh isian telah benar maka pengusul diwajikan untuk melakukan

proses persetujuan dengan cara mencentang setuju pada bagian pernyataan g = setsiv
yang selanjutnya diikuti dengan proses penyimpanan seluruh isian dengan mengklik “
| Bsipan [ seperti yang ditujukkan pada Gambar 5 di atas. Apabila proses simpan berhasil,
maka Simlitabmas akan memberikan pesan bahwa “Permintaan Akun Telah Berhasil”
seperti Gambar 5.

SimlitabmasNG

Permintaan Akun Insinas telah berhasil Dkembal

Permintaan Akun Anda akan segera diverifikasi. Hasil verifikasi akan diberitahukan via surel.

Gambar 5. Status Pemberitahuan Permintaan Akun Telah Berhasil

= [+-] (1] [} .- ¥ - More ~ 1 of 1,216
User dan Password Simlitabmas untuk Penelitian INSINAS L= T~
Inbox x
simlitabmas01@gmail.com 437 PM (3 minutes ago) - v
tome [~
T;FA Indonesian ~ >  English~ Translate message Turn off for: Indonesian x

1. Nama User: 68398 | Password: 68879

Alamat surel ini bersifat sementara hanya untuk mengirim nama user dan password anda, mohon
tidak dibalas.

Apabila ingin berkomunikasi melalui surel, gunakan alamat simlitabmas@dikti go id.

Tenmakasih.

Hormat kami,
Administrator Simlitabmas

Gambar 6. Isi pesan email berupa nama user dan password yang telah terkirim pada mail
box pengusul

Tahapan selanjutnya adalah verifikasi identitas personal dan institusi yang dientrikan
tersebut oleh tim verifikator RISBANG berdasarkan kesesuaian dengan dokumen yang
diunggah. Apabila salah satu atau lebih item isian/dokumen pendukungnya tidak lengkap
atau tidak sesuai dengan yang disyaratkan atau ada ketidak sesuaian antara item isian
yang dientrikan dengan dokumen pendukungnya maka permintaan akun akan ditolak dan
pemberitahuannya dikirimkan melalui surel pengusul. Apabila hasil verifikasi dinyatakan
lolos, maka pengusul dibuatkan akun baru Simlitabmas (nama pengguna dan kata
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kunci/password) yang akan dikirimkan melalui surel pengusul. Contoh pesan surel
diterima atau ditolaknya permintaan akun sebagaimana terlihat Gambar 6 dan Gambar 7.

Alasan Penolakan Verifikasi Akun Penelitian INSINAS Inbox X
simlitabmas01@gmail.com 541 PM (0 minutes ago) - v
tome |~

:I'.EA Indonesian* > English~ Translate message Turn off for: Indonesian x

Alasan Penoclakan: Nama pengusul tidak sesuai dengan KTP, Nama Instansi tidak sesuai dengan
SK, Surat rekomendasi tidak ada tanda tangan

Alamat surel ini bersifat sementara hanya untuk mengirim nama user dan password anda, mohon
tidak dibalas.

Apabila ingin berkomunikasi melalui surel, gunakan alamat simlitabmas@dikti go.id.

Terimakasih.

Hormat kami,
Administrator Simlitabmas

Gambar 7. Isi Email Penolakan Apabila Pengusul Tidak Memenuhi Syarat.

Apabila pengusul yang telah mengisi isian dengan lengkap namun belum mendapatkan
status atau respon verifikasi dari verifikator RISBANG maka dapat melakukan proses
pengecekan status pendaftaran akun dengan cara mengklik “Cek Status Permintaan Akun”
pada bagian pojok kanan atas, dan dilanjutkan dengan memasukkan No. KTP dan nama
pengusul sebagaimana Gambar 8 berikut.

Cek Status Pendaftaran Akun INSINAS

No KTP 3559210305510021

Nama Atong Panganasu

Informasi
Tanggsl pendaftaran: T/26/2016 3:16:40 PM
"‘1 Status Akun: Dalam proses verifikasi

&

Gambar 8 : Melakukan Cek Status Pendaftaran Akun
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